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Правила выдачи справки об обучении или о периоде обучения 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с частью 12 статьи 60 

федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования, утвержденным приказом Министерства Просвещения  Российской 

Федерации от 24.08.2022г. № 762;  

          1.2. Настоящие Правила определяют порядок выдачи справок об обучении или 

о периоде обучения в государственном бюджетном профессиональном 

образовательном учреждении Ставропольского края «Ставропольский краевой 

музыкальный колледж им. В.И. Сафонова» (г. Минеральные Воды) (далее - 

Учреждение). 

2. Порядок выдачи 

2.1. Справка об обучении или о периоде обучения выдается лицам, не 

прошедшим итоговой государственной аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из Учреждения. 

2.2. Справка об обучении или о периоде обучения не выдается лицам, 

отчисленным из Учреждения до окончания первого семестра и (или) не 

аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после 



первого семестра. 

2.3. Лицам, oтчисленным из Учреждения до окончания первого семестра и 

(или) не аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации 

после первого семестра, может быть выдана справка, фиксирующая факт приема в 

Учреждение и отчисления из Учреждения с указанием специальности, формы и 

условий обучения. 

2.4. Справка об обучении или о периоде обучения выдается по личному 

письменному заявлению. 

2.5. Справка об обучении или о периоде обучения содержит следующую 

информацию: фамилию, имя, отчество; дату и год рождения: форму и условия 

обучения; данные приказа о зачислении в Учреждение; данные приказа об 

отчислении с указанием причины;, перечень учебных циклов, разделов модулей, 

дисциплин, междисциплинарных курсов; общее количество часов; оценки, 

полученные в период обучения по итогам промежуточных аттестаций; сведения о 

прохождении итоговой государственной аттестации (для не прошедших итоговую 

государственную аттестацию или получивших на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты). 

2.6. Справка об обучении или о периоде обучения заполняется на русском 

языке по форме установленной Учреждением, подписывается директором и 

заверяется печатью Учреждения. 

2.7. За выдачу документов об образовании и (или) об обучении плата не 

взимается. (273-ФЗ от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской 

Федерации» статья 60 часть 16). 
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СПРАВКА 

Дана (фамилия, имя, отчество), ( число, месяц, год) рождения, в том, что он(а) 

действительно обучался в государственном бюджетном профессиональном 

образовательном учреждении Ставропольского края «Ставропольский краевой 

музыкальный колледж им. В.И. Сафонова» (г. Минеральные Воды) по 

специальности (указать полное наименование специальности) очной формы 

обучения на (указать условия обучения) (приказ о зачислении от (число, месяц, год 

№   ). 

В (число, месяц, год) (фамилия, имя, отчество) был отчислен из числа 

студентов колледжа в связи с (указать причину) (Приказ об отчислении от (число, 

месяц, год № __ ). 

За время обучения сдал зачеты, экзамены по следующим дисциплинам: 

Наименование учебных циклов, разделов модулей, 

дисциплин, междисциплинарных курсов 

кол-во 
часов 

оценка 

курс, семестр 
   
   
   
   
  

Директор 
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